Na temelju ¢lanka 41. stavka 2.. Zakona o predikolskom odgoju i obrazovanju (*Narodne novine” br. 10/97.

107/07, 94/13, 98/19, 57/22, 101/23, 145/23) i ¢lanka 50. stavak 1. to¢ka 1. alineja 1. Statuta Djedjeg vrti¢a
Lekenik, a uz suglasnost opéinskog nadelnika kao izvrinog tijela osnivata Djetjeg vrti¢a, Opéine Lekenik,
KLASA: 601-02/22-01/11, URBROI: 2176/12-02-22-02 od 02. svibnja 2022., Upravno vijeée na svojoj 1.
sjednici odrzanoj dana 29. travnja 2024, godine donosi

KLASA: 601-06/24-01/06
URBROJ: 2176-72-01-24-4

PRAVILNIK
0 upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Djeéjem vrti¢u Lekenik

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrti¢u Lekenik (dalje:
Pravilnik) ureduje se postupak upisa i ostvarivanje reda prvenstva pri upisu djece u Djegji vrti¢ Lekenik
(dalje: Djedji vrti¢), nadin organiziranja i ostvarivanja programa pred$kolskog odgoja, obrazovanja i
socijalne skrbi djece rane i predikolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece (dalje:
Korisnici usluge) u Djedjem vrticu,

Clanak 2.

Rije¢i i pojmovi koji imaju rodno znadenje, a koristeni su u ovom Pravilniku u mugkom rodu upotrijebljeni
su neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
n U Djecjem vrticu ostvaruju se sljedeéi programi za djecu rane i predikolske dobi:
1. redoviti cjelodnevni (10-satni) program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zadtite, prehrane i
socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni razvojnim potrebama djece te njihovim
moguénostima i sposobnostima,
2. redovni jasli¢ki program (10-satni) program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i
socijalne skrbi djece rane i pred3kolske dobi koji su prilagodeni razvojnim potrebama djece te njihovim

moguénostima i sposobnostima,

3. posebni programi — cjelodnevni (10-satni) program ranog utenja engleskog jezika



4. program javnih potreba organizira se i realizira za djecu u godini prije polaska u osnovnu Skolu koja nisu
obuhvaéena redovitom programom predikolskog odgoja (Program predskole).

(2) Prema interesima i potrebama djece i korisnika usluge, Djecji vrtic moze izvoditi i druge programe
koji su sukladni odredbama DrZavnog pedagokog standarda predskolskog odgoja, a na temelju suglasnosti
nadleZnog ministarstva (program ranog uéenja stranog jezika, sportski program, alternativni programi i dr.)

(3) U Djetjem vrtiéu mogu se provoditi poludnevni i kraéi programi, ako su osigurani uvjeti za
provedbu takvih programa.

Clanak 4.

(1) U redoviti program Djegjeg vrti¢a moZe se upisati dijete od navrienih 12 mjeseci starosti do polaska
u osnovnu Skolu.

(2) Ako postoje uvjeti u Djedjem vrti¢u u skladu s Drzavnim pedagoskim standardom i ako se prijavi
dovoljan broj zainteresiranih roditelja u Djegji vrtic mogu se upisati djeca u dobi od navrienih 6 mjeseci
starosti.

(%) U redoviti program mogu se upisati djeca koja do zaklju¢ne 31. kolovoza tekuée godine navr3avaju
mjesece starosti iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka.

Clanak 5.

U posebne i alternativne programe Djeéjeg vrti¢a mozZe se upisati dijete od navriene 3 godine Zivota do
polaska u osnovnu 3kolu, koje do 31. kolovoza tekuce godine navriava 3 godine Zivota.

Clanak 6.
Upis djece u programe Dijedjeg vrti¢a provodi se prema Planu upisa Sto ga za svaku pedagosku godinu
donosi Upravno vijete Djeéjeg vrtica uz suglasnost osnivaca.

Clanak 7.
(1) Upravno vijeée Vrti¢a donosi Obavijest o upisu djece u Djecji vrti¢ (u daljnjem tekstu: Obavijest).
(2) Obavijest se objavljuje na mreznoj stranici i oglasnoj ploci Djecjeg vrtica.

(3) Obavijest sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa, vrsti programa, uvjete upisa, nacin ostvarivanja
prednosti pri upisu i na¢in objave rezultata upisa.

Clanak 8.

Pedagotka godina zapo€inje 1. rujna tekude, a zavriava 31. kolovoza sljedece godine.

UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 9.



(n Pravo na upis u Djegji vrti¢ ostvaruju djeca s prebivalidtem ili boravistem na podru¢ju Opéine
Lekenik.

(2} Ako ima slobodnih mjesta, mogu se upisati i djeca Korisnika usluge s prebivalistem na podrucju
drugih gradova i op¢ina, odnosno djeca korisnika usluge koji nisu drzavljani Republike Hrvatske.

(3) Pravo na upis ne moZe ostvariti dijete koje nije procijepljeno sukladno zakonskim propisima s
obzirom na svoju dob, $to se dokazuje preslikom iskaznice imunizacije djeteta.

Clanak 10.

(1) Zahtjev za upis djeteta u Djecji vrti¢ (u daljnjem tekstu: Zahtjev) s potrebnom dokumentacijom
Korisnici usluge podnose Dje¢jem vrticu.

(2) Korisnik usluge u Zahtjevu odabire Zeljeni program koji se provodi u Djegjem vrtiéu.
Clanak 11.

(1) Program javnih potreba za djecu u godini prije polaska u osnovnu 3kolu koja nisu obuhvaéena
redovitim programom predskolskog odgoja (u daljnjem tekstu: Program predskole) organizira Djedji vrtic.

(2) Program predskole za djecu koja su upisana u Djegji vrti¢ integriran je u redoviti program.
Clanak 12.

(1) Za svu djecu prijavljenu radi ostvarivanja Programa predikole, Djeéji vrti¢ je duZan u skladu s
odlukom osnivaca organizirati ostvarivanje programa.

(2) Program predskole je sukladno ¢lanku 48. stavak 4. Zakona o predikolskom odgoju i obrazovanju
besplatan za korisnika usluge ¢ije dijete u godini dana prije polaska u osnovnu 3kolu koje nije korisnik
redovitog, alternativnog ili posebnog programa predskolskog odgoja.
(3) Dijete, obveznik Programa predskole, koje nije upisano u Djedji vrti¢ ostvaruje pravo direktnog
upisa u Program predikole.
UTVRDPIVANJE PREDNOSTI

Clanak 13.
Djegji vrti¢ je duan sukladno svom kapacitetu organizirati prvenstveno redovite programe predikolskog
odgoja i osigurati provodenje prednosti pri upisu u redovite i posebne programe na na¢in utvrden Zakonom,
odlukom Osnivaca i ovim Pravilnikom,

Clanak 14.

(1 Prednost pri upisu u Dje¢ji vrti¢ za iduéu pedagosku godinu imaju djeca koja do 1. travnja tekuée
godine navrie Cetiri godine Zivota.

(2) Ako Djedji vrti¢ ne moZe upisati svu prijavljenu djecu, nakon upisa djece iz stavka 1. ovog élanka,
pravo prednosti ostvaruje se temeljem sljedeéih kriterija:
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OPIS KRITERIJA BR. BODOVA

Djeca koja do 1. travnja tekuce godine navrsavaju Cetiri godine Zivota 500
Djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste na podru¢ju dje¢jeg vrtica 200
Djeca oba zaposlena roditelja 30
Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 10
Djeca iz obitelji s troje ili vise djece 10
Djeca samohranih roditelja 35
Djeca jednoroditeljskih obitelji 5

Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskoj 7
obitelji

Djeca s tesko¢ama u razvoju i kroniénim bolestima koje imaju nalaz i 3
misljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog
pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer teSkoca u razvoju ili kroni¢ne
bolesti okvirno u skladu s listom oSte¢enja funkcionalnih sposobnosti
sukladno propisu kojim se ureduje metodologijom viestalenja

Dijeca osoba s invaliditetom upisanih u hrvatski registar osoba s invaliditetom Z

Dijeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajaméene 1
minimalne naknade

Napomene: * Pojam ..zaposlen” odnosi se i na osobu koja koristi mjeru HZZ
za stjecanje prvog radnog iskustva, osobu koja Koristi pravo na neplaceni
dopust odnosno mirovanje radnog odnosa, redovitog ucenika i redovitog
studenta.

(3} Prednost pri upisu ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova.

{4) Kriteriji za prednost pri upisu utvrdeni su u Odluci o na¢inu ostvarivanja prednosti pri upisu djece
u Djedji vrti¢ Lekenik, klasa: . koju je donijela Opéina Lekenik kao
osnivaé Djetjeg vrti¢a te se predmetna Odluka prilaZe ovom Pravilniku i €ini njegov sastavni dio.




(5) Ako vide djece ostvaruje jednak broj bodova, prednost ima dijete s teskocama u razvoju i kroni€nim
bolestima koja imaju nalaz i misljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog
pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer teskoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s
listom oSteCenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se utvrduje metodologija viestadenja,
a ako i tada imaju isti broj bodova, prednost se daje djetetu koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu
smjestaja u udomiteljskim obiteljima. Ako i tada imaju isti broj bodova, prednost se daje djetetu iz obitelji
s troje ili vie djece. Ako i nakon toga postoje dvoje ili viSe djece s istim brojem bodova, prednost ima
dijete oba zaposlena roditelja. Ako i tada dvoje ili vise kandidata ima jednak broj bodova, prednost
ostvaruje starije dijete u dobnoj skupini za koju se vre upisi.

(6) Prije uklju¢ivanja upisanog djeteta u odgojno-obrazovni program, korisnici usluge obvezni su uz
nazoénost djeteta obaviti inicijalni razgovor.

(7} Inicijalni razgovor timski obavljaju ravnatelj, zdravstveni voditelj, logoped, pedagog-vanjski
suradnik, pedagog, magistra sestrinstva, psiholog, ekonomist, te pedagog Vrtica.

(8) Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama, potrebama,
obitelji i drugim specifi¢nostima te se dogovara period prilagodbe.

Clanak 15.

(1) O upisu djece sa zdravstvenim teskocama i neuroloikim oste¢enjima, kao i djece koja pri upisu
imaju prilozene preporuke stru¢njaka odlu¢uje Povjerenstvo za upis djece Djedjeg vrtia na temelju
dokumentacije i procjene strucnog tima o psihofizitkom statusu i potrebama djeteta za odgovarajuéim
programima.

() Korisnici usluge su duzni dostaviti Dje¢jem vrticu nalaz i misljenje jedinstvenog tijela vjeitatenja
ili rjeSenje Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje o njezi djeteta s tezim smetnjama u razvoju, uz
obvezu odazivanja na poziv Djecjeg vrtiéa radi davanja misljenja struénog tima o postojanju uvjeta za
integraciju djeteta u redoviti program ili ukljuéivanje u drugi odgovarajuéi program koji Djecji viti¢ moze
ponuditi.

(3) Ako ne postoje uvjeti za integraciju djeteta u redoviti program ili uklju¢ivanje u drugi program
Djetjeg vrtida, struéni tim mozZe dati preporuku korisnicima usluge o ukljuéivanje djeteta u programe koje
provode odgovarajuce ustanove.

Clanak 16.

Ako prilikom inicijalnog razgovora s Korisnicima usluge &lanovi struénog tima i zdravstvenog voditelja
Vrti¢a uote veca odstupanja u psihofizickom razvoju djeteta, a Korisnici usluge o tome nisu dostavili
medicinsku dokumentaciju, s time ¢e upoznati ravnatelja i uputiti Korisnike usluge na dijagnostiku s
djetetom u odgovarajuéu ustanovu,

Clanak 17.

(1) Korisnici usluge podnose zahtjev za upis djeteta u odredeni program Vrtiéa, u pravilu ako
stanuje na podrucju na kojem djeluje Vrti¢, odnosno ako ima interes za izabrani program koji Vrti¢ nudi.

(2) Uz Zahtjev za upis djeteta koji korisnici ispunjavaju unutar sustava e-Upisi, prilazu i dodatnu
dokumentaciju, ovisno o kriteriju na koji se pozivaju za ostvarenje dodatnih bodova i to:



- djeca roditelja invalida Domovinskog rata - rjeSenje o statusu invalida/zrtva Domovinskog rata s
podatkom o postotku invalidnosti, odnosno rjesenje o statusu osobe s invaliditetom i postotku invalidnosti

- djeca iz obitelji s troje djece — za svako dijete mlade od 18 godina rodni list ili izvadak iz matice rodenih
- djeca oba zaposlena roditelja — potvrda o zaposlenju HZMO oba roditelja ne starija od 30 dana

- djeca s teskoéama u razvoju i kroni¢énim bolestima koja imaju nalaz i misljenje nadleznog tijela iz
sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lijecnika da je razmjer teSkoca u
razvoju ili kronigne bolesti okviro u skladu s listom o3te¢enja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu
kojim se utvrduje metodologija vjestadenja — preslika medicinske dokumentacije koja potvrduje teskocu
djeteta

- djeca samohranog roditelja — dokaz o samohranosti: rodni list djeteta list ili izvadak iz matice rodenih ili
potvrdu s podacima o rodenju djeteta, smrtni list za preminulog roditelja, potvrda o nestanku drugog
roditelja, rjeSenje Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdrzavanju djeteta, rjeSenje Centra za socijalnu
skrb o lienju poslovne sposobnosti i oduzimanju roditeljske skrbi, dokument kojim se dokazuje dugotrajno
lije¢enje ili izdrZzavanje kazne zatvora,

- djeca jednoroditeljskih obitelji — pravomoéna odluka suda o razvodu braka ili pravomo¢no rjeSenje suda
o povjeri djeteta na odgoj i €uvanje ili potvrda suda da su postupci razvoda braka i povjere na uvanje u
tijeku

- djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima — rjeSenje Centra

za socijalnu skrb o smjedtaju djece u udomiteljsku obitel)

- djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom — potvrda iz Registra osoba
s invaliditetom

- djeca koja imaju prebivali3te ili boraviite na podrudju djecjeg vrti¢a — u slucaju da se zahtjev ne predaje
putem sustava e-Upisi: potvrda o prebivali3tu ili boravistu, kopija/skenirana osobna iskaznica

- djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajaméene minimalne naknade-
riesenje ili potvrda o dje¢jem doplatku ili rje3enje ili potvrda o ostvarenom pravu na zajam¢enu minimalnu
naknadu

(3) U slu¢aju nedostavljanja trazenih dokaza Korisnici usluge ne ostvaruju pravo prednosti po danom
kriteriju.

(4) Osniva¢ moZe utvrditi i ostalu dokumentaciju koju su Korisnici usluge duzni priloZiti za upis djeteta
u Vrtic.

Clanak 18.
(1) Korisnici usluge duZni su prije poéetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleZnog lijecnika
o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slucaj

promjena zdravljadjeteta nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda.

(2) Osnivat moZe utvrditi i ostalu dokumentaciju koju su Korisnici usluge duZni priloZiti za upis djeteta
u Djedji vrtic.



Clanak 19.

(1) Zahtjevi za upis djece u sve programe Djedjeg vrti¢a kao i u program Predikole, ispunjavaju se
putem sustava e-Upisi na internetskoj stranici navedenoj u Obavijesti o upisu djece u Djeéji vrtié Lekenik
za novu pedagoSku godinu. Internetskoj stranici se pristupa putem Nacionalnog identifikacijskog i
autentifikacijskog sustava (NIAS) koristeéi vjerodajnice.

(2) [znimo od stavka 1. ovog ¢lanka zahtjevi za upis djece Sti¢enika SOS Djedjeg sela i za djecu iz
udomiteljskih obitelji predaju se izvan sustava e-Upisi i to osobno u Djeéjem vrtiéu na adresi centralnog
objekta Hermana Gmeinera 1 ili putem sluzbene elektronitke poste Dijegjeg vrtica Lekenik

(3) Svakom zahtjevu se radi zastite osobnih podataka dodjeljuje kodni broj koji poéinje brojem tekuce
godine u kojoj je predan zahtjev za upis na koji se dodaje redni broj pod kojim je zahtjev za upis zaprimljen
u Vrticu (npr. 2024 1, 2024 2, 2024 3... itd.).

(4) Kodni broj se odmah po zaprimanju zahtjeva za upis unosi u posebni ofevidnik podnesenih zahtjeva
za upis te se 3alje podnositelju na mail adresu navedenu u zahtjevu..

(4) U posebni ofevidnik zahtjeva za upis unosi se ime i prezime podnositelja zahtjeva, datum
podnosenja zahtjeva i dodijeljeni kodni broj.

(5) Podnositelju zahtjeva 3alje se kodni broj koji slu?i kao djetetov identifikator te kao dokaz
zaprimanja Zahtjeva za upis u Djedji vrti¢.

(6) MNakon zaprimljenog zahtjeva i dodijeljenog kodnog broja sva razmjena podataka izmedu
podnositelja zahtjeva i Djecjeg vrtiéa vrsit ée se iskljutivo pozivom na kodni broj bez navodenja podataka
podnositelja zahtjeva ili djeteta za koje je zahtjev podnesen.

(7) Rezultati upisa u Djeéji vrti¢ sadrzavat ¢e samo kodne brojeve podnesitelja zahtjeva bez navodenja
ostalih osobnih podataka.

(8) Ravnatelj Djecjeg vrti¢a duZan je sa zahtjevima za upis i popratnom dokumentacijom postupati u
skladu s propisima o zaStititi osobnih podataka te ih ¢uvati na naéin da ti podaci ne budu dostupni drugim
osobama.

(9 Clanovi Povjerenstva za upis ¢e nakon imenovanja u Povjerenstvo, a prije zapoginjanja
Povjerenstva s radom, potpisati Izjavu kojom potvrduju da su upoznati s &injenicom da podaci koje ée

obradivati prilikom razmatranja zahtjeva za upis predstavljaju osobne podatke te da iste nefe uéiniti
dostupnima neovlastenim osobama na bilo koji nadin.

(10) U slucaju potrebe rje3avanja Zalbe na rjeSenje ravnatelja o upisu, Upravno vijeée ée prilikom
rjeSavanja Zalbe postupati sukladno propisima o zatiti osobnih podataka.

Clanak 20.

(H Postupak upisa djece u programe Djeéjeg vrti¢a provodi Povjerenstvo za upis djece (u nastavku
teksta: Povjerenstvo) kojeg imenuje Upravno vijeée Djecjeg vrtica na vrijeme od dvije godine.

7



(2) Povjerenstvo se sastoji od 8 Elanova:
- ravnatelj

- 2 (dva) pedagoga

- magistar sestrinstva

- psiholog

- logoped

- zdravstveni voditelj

- ekonomist

(3) Clanovi Povjerenstva izmedu sebe biraju predsjednika Komisije.
(4) Clanu Povjerenstva za upis djece prestaje duZnost ako:

- sam zatraZiti razrjedenje,
- ne ispunjava duznosti &lana.

(5) U slu¢ajevima iz stavka 3. ovog &lanka Upravno vijece ¢e imenovati novog lana Povjerenstva.
Mandat novom ¢&lanu traje do isteka vremena na koje je bio izabran razrijeseni ¢lan Povjerenstva.

(6) Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.
(7 Sjednica se moZe odrzati ako je nazo¢na natpolovitna vecina ¢lanova Povjerenstva.
(%) O radu Povjerenstva vodi se Zapisnik.

Clanak 21.

Zadatak Povjerenstva je:
- razmatranje zaprimljenih zahtjeva s prate¢om dokumentacijom,

- utvrdivanje broja bodova sukladno ovom Pravilniku, vodeéi pri tome racuna o poitivanju prioriteta kod
prijema u skladu s ¢lankom 14. ovog Pravilnika,

- priprema obrazloZenja o upisu po izjavljenim prigovorima,
- ostali administrativni poslovi oko prijema djeteta u Djeéji vrtic.

Clanak 22.
(1) Povijerenstvo je duzno u roku 3to ga odredi Osnivaé (u pravilu mjesec dana po isteku roka za
podnodenje zahtjeva za upis) objaviti rezultate upisa na oglasnoj plo¢i Dijedjeg vrtica sa sljedecim
podacima:

- prihvaceni zahtjevi za upis djece,

- odbijeni zahtjevi za upis djece,



- slobodni kapaciteti Djegjeg vrtica nakon utvrdivanja rezultata upisa.
(2) Svi podaci se iznose objavom kodnih brojeva sukladno ovom Pravilniku.

(3) Temeljem objavljenih rezultata, ravnatelj Dje¢jeg vrtica donosi rjesenje kojim utvrduje postojanje
ili nepostojanje prava na upis prava na upis u Dje&ji vrti¢.

Clanak 23.

Korisnici usluge nezadovoljni rezultatima upisa ili rasporedom svojeg djeteta mogu izjaviti Zalbu na
rjeSenje ravnatelja Upravnom vijecu u roku 15 dana od dana zaprimanja rjesenja.

Clanak 24,

(1) Na trazenje Osnivaca, Djegji vrti¢ podnosi izvjeice o provedenom postupku upisa iznoseéi samo
kodne brojeve zahtjeva temeljem kojih su djeca upisana odnosno neupisana u programe Djetjeg vrtica.

(29 Ukoliko ¢ée Osniva¢ raspolagati osobnim podacima podnositelja zahtjeva, prije koritenja takvih
podataka zakonski predstavnik osnivada mora potpisati izjavu kojom potvrduje da je upoznat s time da
raspolaZe osobnim podacima te da iste neée uéiniti dostupnima neovlaitenim osobama.

Clanak 25.

(N Upravno vijece rje3ava o zalbi u roku 30 dana od dana isteka roka za Zalbu.

(2) U radu Upravnog vijea moze sudjelovati i predstavnik Povjerenstva radi obrazloZenja odluke, ali
bez prava odlucivanja.

(3) Upravno vijeée po prigovoru moze:
- odbaciti Zalbu kao nepravodobnu,
- odbiti Zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva,
- usvojiti Zalbu i ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti Odluku o upisu odnosno rasporedu djeteta.
(4 Odluka Upravnog vijeca po zalbi je konatna,
(5) O svojoj Odluci Upravno vijeée izvjestava Korisnike usluge.
Clanak 26.
(1) Korisnici usluge duzni su sklopiti Ugovor o ostvarivanju programa s Djegjim vrticem u pravilu u
roku od mjesec dana od dana oglasavanja rezultata upisa, a iznimno najkasnije do 31. kolovoza tekuée

godine.

(2) Ugovor potpisuju oba roditelja, osim u slu¢aju kad samo jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb.



Clanak 27.

(1) Upisana djeca zapoginju ostvarivati program, u pravilu od 1. rujna tekuée godine ako drugacije nije
utvrdeno odlukom Osnivaca ili ugovorom sklopljenim izmedu Djecjeg vrtica i Korisnika usluge.

(2) Prije pocetka ostvarivanja programa Korisnici usluge duZzni su dostaviti potvrdu nadleznog
lijeénika o obavljenom zdravstvenom pregledu djeteta prije upisa u Djegji vrtic.

Clanak 28.
(1) Djeca koja nisu primljena u djegji vrti¢ vode se na listi prednosti te se upisuju tijekom godine ako
se oslobodi mjesto ili se prosiri kapacitet Dje&jeg vrtica (otvaranjem novih objekata, ustrojavanjem novih
odgojno — obrazovnih skupina).
(2) Ukoliko nema djece na listi prednosti ili se Korisnici usluge ne odazovu na obavijest Djegjeg vrtica

o slobodnom mijestu za upis, Djeéji vrti¢ moZe, tijekom godine, upisati dijete za koje je Zahtjev podnesen
nakon roka propisanog po Obavijesti iz élanka 7. ovog Pravilnika ukoliko postoji slobodno mjesto.

MJERILA ZA NAPLATU USLUGA DJECJEG VRTICA OD RODITELJA

Clanak 29.
Mjerila o odredivanju visine roditeljskih uplata za ostvarivanje programa predskolskog odgoja i naobrazbe
utvrduje Osnivaé Djedjeg vrtica.

Clanak 30.
Korisnici usluge se obvezuju da ¢e plaéati odredeni iznos sudjelovanja u cijeni programa $to ga njihovo

dijete ostvaruje u Dije¢jem vrti¢u, na nadin i u iznosu utvrdenom prema odluci Osnivata koja e biti
objavljena na oglasnoj ploéi Djecjeg vrtica.

Clanak 31.

Sudjelovanje Korisnika usluge u cijeni programa moZe se umanjiti prema kriterijima iz odluke Osnivaca
Dijecjeg vrtica.

Clanak 32.

Program predikole financira Osnivaé i nadleZno Ministarstvo.

OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA

Clanak 33.
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Korisnici usluge imaju pravo:

- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznati s programom za dijete i uvjetima pod kojima se on
ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama Korisnika usluga,

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavani o razvoju i napredovanju
djeteta te biti ukljuceni u razli¢ite oblike suradnje roditelja i Dje&jeg vrtica,

- podnositi zahtjeve nadleZnim tijelima Djedjeg vrti¢a radi ostvarivanja i zadtite pojedinadnih prava i
potreba djeteta,

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno — obrazovnog programa za dijete,

- sudjelovati u upravljanju Dje¢jim vrticem na na¢in utvrden zakonom i Statutom Djeéjeg vrtica, birati i
biti birani za predstavnika roditelja Korisnika usluga u Upravnom vijeéu Djedjeg vrtica.

Clanak 34.
Korisnici usluge duzni su:
- prije potetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom sistematskom
zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slu¢aj promjena zdravlja djeteta nastalih

nakon sistematskog zdravstvenog pregleda,

- predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta koje su bitne za
odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa

- pravovremeno izvjeSCivati Djedji vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s Djeé&jim
vrti¢em u postupcima izmjena programa,

- 7a sludaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom ostvarivanja
programa uo€i struéni tim Djedjeg vrtica, obaviti potrebne pretrage i pribaviti misljenja nadleznih sluzbi,

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno — obrazovne skupine ili pisanim putem izvijestiti odgojitelja
o0 punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

- na poziv odgojitelja, zdravstvenog voditelja, pedagoginje ili druge struéne osobe, bolesno dijete odmah u
tijeku dana odvesti iz dobne skupine,

- u slu€aju saznanja o infektivnoj bolesti o istom odmah obavijestiti odgojitelja odnosno zdravstvenog
voditelja,

- ne dovoditi u Djeji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrsenog lije¢enja dostaviti potvrdu nadleZnog lijeénika
0 obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djeéji vrtié,

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Dje¢jim vrti¢em u cilju
pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

- pravovremeno prijaviti promjenu adrese prebivalista ili boravista ukoliko do istog dode,
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uredno i pravovremeno obavjestavanje odgojitelja o namjeravanom periodu izostanka djeteta iz Djecjeg
vrtica,

- pridrzavati se radnog vremena DjeCjeg vrtica,

- najkasnije do 20-0g u mjesecu uplaéivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni programa u skladu
s odlukom Osnivaca

- podnijeti Djegjem vrtiéu pisani zahtjev za ispis djeteta iz Dje¢jeg vrtica najkasnije 15 dana prije ispisa. te
dokazati podmirenje svih nastalih troSkova programa do dana ispisa,

- izvriavati druge obveze Korisnika usluga utvrdene opéim aktima Djedjeg vrtica.

Clanak 35.
Pravo Djetjeg vrtica je:
- rasporedivati dijete iz jedne u drugu odgojno — obrazovnu skupinu i posebna organizacija programa za
vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedago3kim nacelima i
interesima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima pred3kolskog odgoja u
Opcini Lekenik,
- u slugaju znaajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uogi struéni tim
Djegjeg vrti¢a, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete, ukoliko je to moguée, s tim da
postupak promjene programa pokrece struéni tim na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju
provedene pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluZbi, u interesu
razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za

drugu djecu,

- da moZe otkazati ostvarivanje programa za dijete u slu¢aju znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta
ako ni novi prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,

- da moze otkazati ostvarivanje programa djetetu ako Korisnici usluge ne plate dospjele obveze u roku 60

dana od dana dospije¢a obveze ili ako Korisnici usluge na drugi nadin prekrie obveze utvrdene ugovorom
ili opéim aktom Djeéjeg vrtica.

Clanak 36.
Obveze Dijejeg vrtica su:
- prijam djece u skladu s odredbama ovog Pravilnika,

- ustrojiti rad s djecom u jaslitkim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno propisanom programu i
standardu predskolskog odgoja,

- osigurati optimalne uvjeta boravka djece,

- osigurati struéne radnike za rad s djecom u odgojnim skupinama,
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- osigurati redovnu i kvalitetnu prehranu djece u skladu s utvrdenim standardima,
voditi brigu i evidencije o zdravstvenom stanju djece i kontinuiranu suradnju sa Zavodom za javno
zdravstvo,

- suradivati s Korisnicima usluge kroz odrzavanje roditeljskih sastanaka, individualnih razgovora u cilju
praenja razvoja i napredovanja djeteta,

- suradivati s Korisnicima usluge u realizaciji svecanosti, izloZbi, nastupa, izleta, organiziranju kutiéa za
roditelje. te drugih oblika suradnje po potrebi.

- omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnosenjem Zalbe odnosno zahtjeva Upravnom
vijedu,

- uslu¢aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti Korisnike usluge na daljnje postupanje
i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

- prilikom prelaska djeteta u drugi djedji vrti¢ predati Korisnicima usluge propisanu dokumentaciju koju
treba dostaviti drugom dje¢jem vrticu.

Clanak 37.
(n Prava i obveze DjeCjeg vrtica i Korisnika usluge utvrdit ée se i Ugovorom, a u skladu s ovim
Pravilnikom i aktima Osnivaca,
(2) Ugovorom iz stavka 1. ovog ¢lanka regulirat ¢e se osnovni elementi ugovornog odnosa, dok ¢e se

sva ostala pitanja regulirati u skladu s pravilima Djeéjeg vrti¢a i Osnivaca i ovim Pravilnikom.
Clanak 38.
(1) Ugovor o pruZanju usluga zaklju€uje se u pisanom obliku.

(2) Ugovor o pruzanju usluga potpisuju oba roditelja. osim u sluaju kad samo jedan roditelj ostvaruje
roditeljsku skrb.

RADNO VRIJEME DJECJEG VRTICA
Clanak 39.
(N Rad Djecjeg vrtica je organiziran u pet radnih dana u tjednu, u periodu od ponedjeljka do petka.
(2) Radno vrijeme utvrdeno je Odlukom o radnom vremenu Djedjeg vrtiéa.
(3) Rad Djecjeg vrtica tijekom mjeseca srpnja i kolovoza, kao i u vrijeme 3kolskih praznika, moZe se

organizirati i drugacije, a $to ¢e ovisiti o rezultatima provedene ankete medu Korisnicima usluge o potrebi
boravka djece u Dje¢jem vrti¢u u tom periodu.



EVIDENCIJA BORAVKA
Clanak 40.

(1) Odgojitelj u odgojnoj skupini je, pored vodenja pedagoske dokumentacije, obvezan voditi
evidenciju o nazo¢nosti djece u Djejem vrticu.

(2) Svojim potpisom na evidenciji odgojitelj potvrduje ispravnost podataka na istoj.
Clanak 41.
Mijeseéno sudjelovanje u cijeni programa Korisnicima usluge obradunava se na osnovi uredno popunjene i
potpisane evidencije, koju odgojitelj dostavlja racunovodstvu Djecjeg vrtica.
OTKAZIVANJE UGOVORA
Clanak 42.
(1) Ugovor se otkazuje pisanim putem u ratunovodstvu Djegjeg vrtica.
(2) Ugovor moze biti otkazan:
- ispisom djeteta na zahtjev Korisnika usluga,

- jednostranim otkazivanjem ugovora od strane Dje¢jeg vrtica radi neispunjavanja ugovornih obveza
Korisnika usluge u skladu s ovim Pravilnikom

Clanak 43.

(1) Ugovor se otkazuje RjeSenjem o ispisu koje potpisuje ravnatelj.

(2) Potpisivanjem RjeSenja o ispisu od strane ravnatelja Dje¢jeg vrti¢a smatra se da je Ugovor otkazan.
Clanak 44.

(1} Za otkaz Ugovora Korisnici usluge podnose Zahtjev za ispis djeteta.

(2} Na temelju Zahtjeva Korisnika usluge za ispisom djeteta ratunovodstvo Vrti¢a ce utvrditi stanje
obveze Korisnika usluge na dan ispisa.

(3) Korisnici usluge duni su uredno izmiriti svoje obveze prema Djejem vrticu.
Clanak 45.

Djedji vrti¢ ¢e otkazati ugovor Korisnicima usluge u sluCajevima:

- neispunjavanja obveza prema Djedjem vrti¢u utvrdenih ugovorom i ovim Pravilnikom,

- ako korisnici usluge daju netoéne podatke u podnesenom zahtjevu za upis djeteta



- ako Korisnici usluge ne izvre uplatu iznosa za sudjelovanje u cijeni boravka djeteta u Dje&jem vrtiéu u
roku navedenom u opomeni pred raskid ugovora,

- u drugim slu¢ajevima utvrdenim ovim Pravilnikom.

PRAVO PRIGOVORA
Clanak 46.

(N U slucaju da su Korisnici usluge opravdano nezadovoljni ispunjavanjem ugovorenih obveza od
strane Dje¢jeg vrti¢a imaju pravo podnosenja prigovora, najprije usmenim putem odgojitelju, odnosno
ravnatelju.

(2) Ukoliko se pitanje ne rijesi, Korisnik usluge ima pravo podnodenja pisanog prigovora prema
Upravnom vije¢u Djetjeg vrtica.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 47.

Sva neslaganja ugovornih strana pokusat ¢e se rijesiti mirnim putem, a u sluéaju spora nadleZan je sud u
Sisku.

Clanak 48.

Owaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana donoSenja i bit ée objavljen na oglasnoj ploéi i web stranici
Dijetjeg vrtica.

Clanak 49.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u dje¢jem vrticu Lekenik od dana 6. svibnja 2022., Klasa: 601-07/21-01/03, Urbroi: 2176-
72-01-21-01; Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u Djedjem vrti¢u Lekenik od dana 10. veljage 2023.; Klasa: 601-06/23-01/02; Urbroj:
2176-72-01-23-6; Ispravak Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrtiéu Lekenik od dana 5. svibnja 2023., KLASA: 601-06/23-
01/05 URBROJ: 2176-72-01-23-4 te Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o upisu djece i
ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrtiéu Lekenik od dana 26. sijeénja 2024.; Klasa:
601-06/24-01/01; Urbroj: 2176-72-01-24-7

PREDSJEDNIK/ICA UPRAVNOG VIJECA
Ljilja Dolovéa
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